
Informationen des Einwohnermeldeamtes 
Service-Zeiten Mo. bis Fr. 8.30 bis 12.30 Uhr, Do. zusätzlich von 14.00 bis 18.00 Uhr 

53902 Bad Münstereifel, Marktstr.15,Tel. 02253/505-233 oder 237, 
Mail-Adresse: einwohnermeldeamt@bad-muenstereifel.de 

 
 
 

Erledigung durch 
Erledigung Benötigte Unterlagen Persönliche 

Vorsprache 
Schriftlich 
bevoll- 
mächtigten 
Vertreter 

Gebühren Wichtige Hinweise 

Anmeldung Ausweispapiere zur Identifikation. 
Anmeldevordruck ist nicht erforderlich! 

X X  Frist gem. § 13 Meldegesetz 
NRW ist eine Woche! 

Abmeldung des 
Hauptwohnsitzes 

Ausweispapiere zur Identifikation          X   Nur noch dann erforderlich, 
wenn der Wohnsitz in das 
Ausland verlegt wird! 

Abmeldung des 
Nebenwohnsitzes 
 

Ausweispapiere zur Identifikation. X X  Frist gem. § 13 Meldegesetz 
NRW ist eine Woche! 

Ummeldung  Personalausweise aller sich ummeldenden 
Personen zur Identifikation und gleichzeitigen 
Änderung des Ausweises. 
 

X X  Frist gem. § 13 Meldegesetz 
NRW ist eine Woche ! 



Personalausweis Alter Personalausweis oder Kinderausweis, 
1 biometrietaugliches Passbild (muss 
besonderen Anforderungen entsprechen – 
nur vom Fotografen) 
 
Bei Personen unter 15 Jahren und 9 Monate 
ist das Einverständnis beider Elternteile 
bzw. der Sorgerechtsbeschluss 
erforderlich! 
 
Ein persönliches Erscheinen gilt auch für 
minderjährige Personen ab Geburt, damit die 
Identität eindeutig festgestellt werden kann. 
Bei Kindern die das 10. Lebensjahr vollendet 
haben, ist zudem eine Unterschrift zwingend 
erforderlich! 

X  22,80 € bis 
24 Jahre 
28,80 € ab 
24 Jahre 

Vorläufiger 
Personalausweis 

1 biometrietaugliches Passbild(muss 
besonderen Anforderungen entsprechen – 
nur vom Fotografen) , 
Identifikationsdokument. 
(siehe Personalausweis) 

X  10,-- € 

Reisepass 
 

Personalausweis oder sonstiges 
Ausweisdokument zur Identifikation, alter 
Reisepass, 1 biometrietaugliches Passbild 
(muss besonderen Anforderungen 
entsprechen – nur vom Fotografen) 
 
Bei Personen unter 18 Jahren ist das 
Einverständnis beider Elternteile bzw. der 
Sorgerechtsbeschluss erforderlich! 
 
Ein persönliches Erscheinen gilt auch für 
minderjährige Personen ab Geburt, damit die 
Identität eindeutig festgestellt werden kann. 
Bei Kindern die das 10. Lebensjahr vollendet 
haben, ist zudem eine Unterschrift zwingend 
erforderlich! 

X  37,50 € 
bis 
24 Jahre 
59,--€ ab 
24 Jahre 

Deutsche Staatsangehörige , 
die das 16. Lebensjahr 
vollendet haben, sind 
verpflichtet, im Besitz eines 
gültigen Bundespersonal- 
ausweises oder eines Reise- 
passes zu sein.  
 
Bei Reisen in die USA  ist 
auch für Kinder  
ein maschinenlesbarer 
Reisepass erforderlich!  
Bei USA-Reisen ab  
12.01.2009 bitte Merkblatt 
berücksichtigen!!!!!! 



Express-Reisepass s. Reisepass 
 
 

X  Express-
Zuschlag 
32,-- €  
 

Der Express-Reisepass wird 
innerhalb von 3-4 Werktagen 
ausgestellt! 
 

Vorläufiger Reisepass Identifikationsdokument, z.B. Personalausweis, 
Reiseunterlagen 
1 biometrietaugliches Passbild (muss 
besonderen Anforderungen entsprechen – 
nur vom Fotografen) 
Der vorläufige Reisepass wird nur noch in 
Ausnahmefällen ausgestellt.  

X  26,--€ Die Einreise in die USA ist 
nicht mit einem vorläufigen 
Reisepass möglich! 
 

Kinderreisepass 
(Kinderausweis) 

Geburtsurkunde bzw. das Stammbuch, 
Einverständnis beider Elternteile bzw. der 
Sorgerechtsbeschluss, unabhängig vom Alter 
des Kindes wird 1 biometrietaugliches Passbild 
(muss besonderen Anforderungen 
entsprechen – nur vom Fotografen)  
benötigt. 
Ein persönliches Erscheinen gilt auch für 
minderjährige Personen ab Geburt, damit die 
Identität eindeutig festgestellt werden kann. 
Bei Kindern die das 10. Lebensjahr vollendet 
haben, ist zudem eine Unterschrift zwingend 
erforderlich! 

1 Elternteil, 
die oder der 
Sorgeberech
tigte 
Kind 

 13,-- € Kinderausweise werden für 
Kinder bis zum einschließlich 
12. Lebensjahr ausgestellt. 

Ausstellung einer 
Lohnsteuerkarte 

Personalausweis X X 5,-- € Nur 
Ersatzkarte 

Nur noch bis 31.12.2010 
möglich! 
 
 

Änderung einer 
Lohnsteuerkarte 

Lohnsteuerkarte, bei Eheleuten beide 
Lohnsteuerkarten, beim Eintrag von Kindern 
Geburtsurkunde oder steuerliche 
Lebensbescheinigung. 

X X  Nur noch bis 30.11.2010 
möglich.  
Beim Einwohnermeldeamt 
können keine Freibeträge 
eingetragen werden!  
Dies darf nur das Finanzamt. 

Führungszeugnis Personalausweis X X 13,-- €  
Gewerbezentral- 
registerauskunft 

Personalausweis X X 13,-- €  



Beglaubigung von 
Kopien 

Original und Kopie.    3,-- € Personenstandsurkunden 
dürfen nur vom 
Standesbeamten beglaubigt 
werden. 

Meldebescheinigung Personalausweis X X 6,-- €  
Aufenthalts- 
bescheinigung 

Personalausweis X X 6,-- €  

Führerscheinantrag Antrag, 1 biometrietaugliches Passbild (muss 
besonderen Anforderungen entsprechen – 
nur vom Fotografen), Sehtestbescheinigung, 
Nachweis über Erste Hilfe Kursus. 

Wird in der Regel bereits 
von der Fahrschule 
erledigt. 

5,10 € 

EURO-Führerschein Personalausweis, alter Führerschein, 1 
biometrietaugliches Passbild (muss 
besonderen Anforderungen entsprechen – 
nur vom Fotografen) 

X  26,--€ bzw. 
31,10 € 

Ausgestellt werden die 
Führerscheine vom 
Straßenverkehrsamt des 
Kreises Euskirchen. 

Fischereischein, 
Sonderfischereischein 
Neuausstellung 

Prüfungszeugnis, Personalausweis, 1 Lichtbild 
aus neuerer Zeit mit hellem Hintergrund. 

X  48,-- €   

Fischerschein, 
Sonderfischereischein 
Verlängerung 

Fischereischein, Personalausweis 
Sollte keine Verlängerung mehr möglich 
sein, bitte die Neuausstellung beachten! 

X  48,-- €  

Jahresfischereischein Zur Neuausstellung und Verlängerung siehe 
Fischereischein, Sonderfischereischein 

X  16,-- €  

Jugendfischereischein, 
Neuausstellung 

Kinderausweis oder Geburtsurkunde. 8,-- € Erhalten Kinder von 10 bis 15 
Jahren. 

Jugendfischereischein, 
Verlängerung 

Fischereischein, Kinderausweis oder 
Geburtsurkunde. 

Kinder oder Eltern. 

8,-- €  
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